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W Grabacién en cuentro sincrénico Semana 2: Estimados aprendices.
Informe.

El dia 31 de marzo se realizd e segundo encuentro Sincrénico

donde explicamos nuevamente o manejo de la plataforma, se

> CRONOGRAMA dio respuesta a dudas a inquistudes y s explico las dos (2)

» ACTIVIDADES INICIALES Actvidades de Aprendizale de la presente semana
denominadas
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» SESIONES EN LINEA
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Elvideo del encuentro lo podrin visuaizar en Sesiones en
linea.
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- El dim de hoy concluimos las actividades de aprendizaje
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se desarrollaron Ias siguientes actvidades:

Estimados aprendices,
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SEMANA 3: AA3-EV01 ELABORACION LISTA DE CHEQUEO DE LA DOCUMENTACION REQUERIDA PARA LA
VINCULACION LABORAL.
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ealizt el segundo encuentro

se explicé la Actividad de Aprendizaje de la presente
semana, denominadas
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iLes espero en el préximo encuentrol

COMPLEMENTARIA VIRTUAL
CONTRATACION Y AFILIACION A LA SEGURIDAD SOCIAL EN ENTORNO LABORAL
RESUMEN SESION SINCRONICA N°3
ABRIL 7 - 2026

Cordial saludo a aprendices,

El dia de hoy martes 7 de abril continuamos proceso de formacién complementaria denominada
“Contratacion y afiliacion a la seguridad social en entorno laboral” la cual tiene una duracion de 48
horas.

En el tercer encuentro sincrénico el cual se cité por medio del anuncio “Encuentro sincrénico: Semana
3: AA3-EV01 - Elaboracion lista de chequeo de la documentacién requerida para la vinculacién
laboral” y que en el “Cronograma de actividades” constan las fechas y horas de los encuentros.



Se realizaron diferentes actividades las cuales reposan en el video que constata la interaccién con los
aprendices; a continuacién, se enumeran las acciones que se realizaron:

1. Seinvité a los aprendices a participar del “Foro social” el cual es obligatorio para todos.

2. Sevolvid areconocer la “Guia de aprendizaje”.

3. Reconocemos los “recursos educativos y el material de estudio” que se tendra en cuenta para
la presente Actividad de Aprendizaje.

4. Parala AA3-EVO01 se trabaja con el recurso educativo Gestion documental y mejora continua de
la contratacion laboral

5. Se explicd sobre el recurso educativo los conocimientos y conceptos que se deben de tener en
cuenta para la actividad del resultado de aprendizaje.

6. Acto seguido se continué nuevamente con la guia de aprendizaje y se explicd la actividad de

aprendizaje que se va a tener en cuenta para esta tercera semana.

Elaboracion lista de chequeo de la documentacidon requerida para la vinculacién laboral

7. Alli se determind que en la actividad es totalmente individual y deben de tener en cuenta los
recursos para la realizacién de la lista de chequeo_

8. Importante recordar que el préximo martes a las 5:00 vamos a tener nuestro ultimo encuentro.

9. También se recordé a los aprendices que la instructora esta disponible de lunes a viernes entre
las 9:00 y 12:00 del dia para alguna pregunta o requerimiento por medio del WhatsApp que lo
encontraran en el perfil del instructor.

10. Si tienen dudas inquietudes también pueden realizarlo por el foro que lleva su nombre.

Al tocar todos los temas importantes se termind el encuentro sincrénico finalizando con la invitacién a
todos los aprendices que no asistieron a visualizar el video que esta en sesiones en linea.
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Cierre de Actividad de Aprendizaje
Semana 3

Estimados aprendices,

El dia de hoy concluimos la unidad correspondiente a la
tercera semana del curso, en la cual se desarroliaron las
siguientes actividades:

- Actividad de aprendizaje AA3. Verificar que la
iG ini ¥ requerida para la
para <l

5n cumpla los para
ingreso del trabajador

Felicitaciones por su compromiso y los invito a continuar
con entusiasmo en las proximas actividades del
programa

Maria Cristina Lemus Pérez

Instructora virtual

Centro de Tecnologias Agroindustriales
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iQueridos aprendices!

Los invitamos a continuar con esta cuarta y Gltima
semana con compromise y entusiasmo su proceso
formativo en la complementaria

14 de abril
© 5:00 p.m.

£ Encuentro sincrénico del siguiente link
Actividad de aprendizaje AA4 Desarrollar informes de
gestién en relacion a la vinculacion laboral, empleando
mecanismos de mejora continua que potencien las
diferentes fases del proceso. | Reunion-Unirse |
Microsoft Teams

Sera un espacio clave para fortalecer conocimientos,
resolver inquietudes y seguir avanzando juntos hacia el
logro de sus metas.

iSu participacion es muy importante!
Los esperames puntualmente.
Cordialmente,

Maria Cristina Lemus Pérez
Instructora virtual
Centro de Tecnologias Agroindustriales
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Estimados aprendices,

El dia 14 de abril se realizé el Glitimo encuentre
Sincrénico donde sxplicamos Nuevaments el Manejc de
Ia piataforma, s= dic respussta a dudas = iInquistudes ¥
se explice la Actividad de Aprendizaje de la presente
semana.

Plan de mejoramiento Aa4-Ewol

El video del encuentro lo podran visualizar en
Sesiones en linoa.

iLes espero en el préoximo encuentrol

Cordiamente.

Maria Cristina Lemus Pérex

Instructora wirtual

Cerr de Tecnologias Agroindustriales.

Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA

COMPLEMENTARIA VIRTUAL

CONTRATACION Y AFILIACION A LA SEGURIDAD SOCIAL EN ENTORNO LABORAL

RESUMEN SESION SINCRONICA N°4
Abril 14 - 2026

Cordial saludo a aprendices,
El dia de hoy martes 14 de abril continuamos proceso de formacién complementaria denominada
“Contratacion y afiliacién a la seguridad social en entorno laboral” la cual tiene una duracién de 48

horas.

En el tercer encuentro sincrénico el cual se cité por medio del anuncio “Encuentro sincrénico: Semana 4
AAA4-EVO01 Informe plan de mejoramiento” y que en el “Cronograma de actividades” constan las fechas

y horas de los encuentros.



Se realizaron diferentes actividades las cuales reposan en el video que constata la interaccion con los
aprendices; a continuacién, se enumeran las acciones que se realizaron:

1. Seinvité a los aprendices a participar del “Foro social” el cual es obligatorio para todos.

2. Sevolvid areconocer la “Guia de aprendizaje”.

3. Reconocemos los “recursos educativos y el material de estudio” que se tendra en cuenta para
la presente Actividad de Aprendizaje.

4. Parala AA4-EVO01 se trabaja con el recurso educativo Gestion documental y mejora continua de
la contratacion laboral

5. Se explicd sobre el recurso educativo los conocimientos y conceptos que se deben de tener en
cuenta para la actividad del resultado de aprendizaje.

6. Acto seguido se continué nuevamente con la guia de aprendizaje y se explicd la actividad de
aprendizaje que se va a tener en cuenta para esta tercera semana. Informe plan de
mejoramiento.

7. Alli se determind que en la actividad es totalmente individual y deben de tener en cuenta los
recursos para la realizacién de Informe plan de mejoramiento._

8. Se recordo a los aprendices que deben participar en el foro temdtico de la semana 4

9. Importante recordar que el este jueves fue nuestro ultimo encuentro.

10. Hasta el martes 17 de marzo en las horas de la noche se reciben las actividades de aprendizaje
para que el instructor pueda evaluar y certificar a tiempo a los aprendices que realicen todas las
actividades de aprendizaje

11. También se recordd a los aprendices que la instructora estd disponible de lunes a viernes entre
las 9:00 y 12:00 del dia para alguna pregunta o requerimiento por medio del WhatsApp que lo
encontraran en el perfil del instructor.

12. Si tienen dudas inquietudes también pueden realizarlo por el foro que lleva su nombre.

Al tocar todos los temas importantes se termind el encuentro sincrénico finalizando con la invitacién a
todos los aprendices que no asistieron a visualizar el video que esta en sesiones en linea.

Finalmente se le explico a los aprendices los proceso que se llevan a cabo para el cierre de la ficha y
posterior descargue del certificado, recordando que la fecha maxima d entrega de actividades es el dia
22 de abril hasta la 23:59 horas
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Cierrede Actividades de Aprendizaje

Estimados aprendices,

El préximo lunes 20 de abril se termina el plazo para Ia
entrega de las actividades del curse complementario.
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Estmados aprendices,
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